ELIYA

PARIS

FICHE DE POSTE

Chauffeur de Maitre

Mission globale

Gestion des déplacements de Particuliers et Gestion d’'un parc automobile

Autre(s) appellation(s) : Chauffeur privé ; Chauffeur de direction

Taches Principales et Activités Qualités clés

, . , . Excellente présentation
v Gérer les trajets et déplacements des clients

» Conduire le véhicule
» Porter les bagages et affaires personnelles des clients
» Veiller d la sécurité des occupants

Sens du contact
Adaptabilité
Gestion du Stress
Sens du service
Flexibilité

v" Transporter des marchandises
Patience

> Réaliser des courses et achats & la demande des clients

» Transporter/livrer des biens ou des documents ) o
Formation/Diplédmes

. . Formation de conduite
v' Gérer le parc automobile

> Nettoyer les véhicules
» Coordonner les révisions et I'entretien des véhicules
» Réaliser les démarches administratives liées aux véhicules

Formation de sécurité
rapprochée

Profil
Permis B depuis 2 ans

o Se documenter sur les itinéraires et anticiper les trajets ‘s
. R . , Expérience de 3 ans
o Connaitre les regles de base de la sécurité rapprochée
. » . dans le secteur
o Utiliser un matériel de nettoyage adapté itrise o |
o Mettre a disposition des produits d'accueil ou journaux '\,AO' rlse\ Un,e ong.ue
. éfrangere nécessaire
o Adaptersa conduite
Informations contrat
Contacts CDI 35h & 45 hebdo.

o 2.500€ & 5.000€ bruts
v' Contacts permanents avec la clientele a I'oral

v Contacts avec le Personnel de la clientéle, le chauffeur travaillant souvent en

. . X Evolution possible
collaboration avec la Gouvernante, le Majordome ou I'Assistant(e)

Majordome
House Manager

Contact
rh@eliya.fr

Offres emploi
www.eliya.fr/emploi
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